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CURALDUSLA URBAMA PEIMERA MEDELLIN
Marco Antonio Jaramillo Ospina

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S
100-01 ACCIONES U la Subseri la los ti de retenci6 | AC contad
na vez la Subserie cumpla los tiempos de retencion en e contados

CONSTITUCIONALES X | a partir del cierre del expediente o tramite que le dio inicio, la curaduria

100-01.01 ACCIONES POPULARES PAPEL 1 9 aplicara una seleccién de cuantitativa del 10% sobre la produccién anual

Demanda. de esta subserie.

- Auto de admision de la La documentacion seleccionada, se debe transferir al Archivo Histérico
demanda. para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto
- Notificacién de la demanda. 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo I, Articulo
- Contestacién de la demanda. 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales Territoriales y el Capitulo IX,
- Auto decretando pruebas. Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. La Ley 594 de 2000,
- Fallo de primera instancia. articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores
- Escrito de recurso. histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido
- Auto de admisién de recurso reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio. La totalidad
. Notificacién del recurso ) de la subserie seleccionada se digitalizara a partir de la transferencia al
_ Contestacion del recurs;) archivo histdrico, la misma se realiza con fines de conservacion.
) ﬁuzo gecretalndc.),prgebas. Estos procesos de seleccion seran responsabilidad del auxiliar de
) uto de resolucion de archivo de la curaduria.
recurso

CcT Conservacién Total E Eliminacién AG Archivo Gestion 1

M Microfilmacién u otros soportes AC Archivo central

S Seleccién

Firma Responsable de Archivo: \LJL \W&

Ciudad y fecha: Medellin,01 de diciembre de 2021

Aprobado Comité Institucional de Gestidén y Desempefio Acta Nimero: 00

Firma curador:

o
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CURADUSLA URBANA PRIMERA MEDELLIN

Marco Antonio Jaramillo Ospina

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN
DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENSZION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S

100-01.02 ACCIONES DE TUTELA PAPEL 1 9 X | Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencion en el AC
Demanda. contados a partir del cierre del expediente o tramite que le dio
- Auto de admision de la inicio, la curaduria aplicara una seleccion de cuantitativa del
demanda. 10% sobre la produccion anual de esta subserie.
- Notificacién de la demanda. La documentacion seleccionada, se debe transferir al Archivo
- Contestacion de la demanda. Historico para su conservacion total, de acuerdo con lo
- /|-=\u|t|0 gecre_ta”do_p”:eba_s' establecido en el Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
) Ezc:‘)itoedzr:‘ZCleS(I)ns ancia. Cultura, en su Capitulo I, Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
; Auto de admision de recurso. Generales Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
- Notificacién del recurso. Transferencias secundarias. La Ley 594 de 2000, articulo 19,
- Contestacion del recurso. paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores
- Auto decretando pruebas. histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido
- Auto de resolucion de reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio.
recurso. Estos procesos de seleccion seran responsabilidad del auxiliar de

archivo de la curaduria.

CcT Conservacién Total E Eliminacién AG Archivo Gestion 2

M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central

S Seleccién

Firma Responsable de Archivo: M \W&

Ciudad y fecha: Medellin,01 de diciembre de 2021

Aprobado Comité Institucional de Gestidén y Desempefio Acta Nimero: 00

Firma curador:

i
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CURLDURLA LIREANA PRIMERS MEDELLM
Marco Antonio Jaramillo Ospina

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENS:ION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S
100-02 ACTAS
100-02.01 ACTAS DE COMITE PAPEL 2 8 X Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencion en el
INSTITUCIONAL DE archivo central, se deben transferir al Archivo Historico para su
DESARROLLO conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto
ADMINISTRATIVO 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo I, Articulo
o y 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales Territoriales en el articulo y
C'taqon_ al Comite el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. La
Institucional de Desarrollo totalidad de la subserie se digitalizara a partir de la transferencia
Administrativo. al archivo histérico, la misma se realiza con fines de
-Acta de Comité conservacion.
Institucional de Desarrollo
Administrativo.
-Registro de asistencia COLOMBIA, =~ DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
FUNCION PUBLICA. Decreto 2482 (3, diciembre, 2012) Por el
cual se establecen los lineamientos generales para la integracion
de la planeacion y la gestion. Bogota: 2012.
CcT Conservacién Total E Eliminacién AG Archivo Gestion 3
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccién

Firma Responsable de Archivo: M \W&

Ciudad y fecha: Medellin,01 de diciembre de 2021

Aprobado Comité Institucional de Gestidén y Desempefio Acta Nimero: 00

Firma curador:

i
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CURADUSLA URBANA PRIMERA MEDELLIN

Marco Antonio Jaramillo Ospina

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN
DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENS:ION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S
100-03 ACTOS
ADMINISTRATIVOS PAPEL 1 20 X Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién contados a

100-03.01 RESOLUCIONES partir de la expedicion de la licencia o el plazo referido en la
norma para la prorroga o modificacion, se deben transferir al
Archivo Histdrico para su conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura, en su Capitulo I, Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
Generales Territoriales en el articulo y el Capitulo IX, Articulo
2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. La totalidad de la subserie
se digitalizara a partir de la transferencia al archivo historico, la
misma se realiza con fines de consulta

CcT Conservacién Total E Eliminacion AG Archivo Gestién 4

M Microfilmacién u otros soportes AC Archivo central

S Seleccién

Firma Responsable de Archivo: M \W&

Ciudad y fecha: Medellin,01 de diciembre de 2021

Aprobado Comité Institucional de Gestidén y Desempefio Acta Nimero: 00

Firma curador:

i
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CURALDUSLA URBAMA PEIMERA MEDELLIN
Marco Antonio Jaramillo Ospina

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S
100-04 AUTORIZACIONES
URBANISTICAS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién en el AC contados
- a partir del cierre del expediente o tramite que le dio inicio, la curaduria
100-04.01 AUTORIZAQIONES AJUSTE DE 1 4 X aplicara una seleccién de cuantitativa del 10% sobre la produccion anual
COTAS DE AREAS de esta subserie.
La documentacion seleccionada, se debe transferir al Archivo Histérico
para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo I, Articulo
2.8.2.1.5. De los Archivos Generales Territoriales y el Capitulo IX,
Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. La Ley 594 de 2000,
articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio.
Estos procesos de seleccion seran responsabilidad del auxiliar de
archivo de la curaduria.
CcT Conservacién Total E Eliminacion AG Archivo Gestién 5
M Microfilmacién u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

Firma Responsable de Archivo: \LJL \W&

Ciudad y fecha: Medellin,01 de diciembre de 2021

Aprobado Comité Institucional de Gestidén y Desempefio Acta Nimero: 00

Firma curador:

o
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CURLDURLA LIREANA PRIMERS MEDELLM

Marco Antonio Jaramillo Ospina

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S
100-04.02 AUTORIZACIONES PAPEL 2 8 X Los originales de esta serie documental, reposan en la oficina de
APROBACION DE PLANOS DE planeacién de municipio. Por lo tanto esta copia puede ser eliminada de
los archivos de la CURADURIA una vez cumpla los tiempos
PROPIEDAD HORIZONTAL precauciénales.
CcT Conservacién Total E Eliminacién AG Archivo Gestion 6
M Microfilmacién u otros soportes AC Archivo central
S Seleccién

Firma Responsable de Archivo: \LJL \W&

Ciudad y fecha: Medellin,01 de diciembre de 2021

Aprobado Comité Institucional de Gestidén y Desempefio Acta Nimero: 00

o

Firma curador:
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CURALDUSLA URBAMA PEIMERA MEDELLIN
Marco Antonio Jaramillo Ospina

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S
100-04.03 AUTORIZACIONES PARA EL | PAPEL 1 4 X X Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién en el AC contados
MOVIMIENTO DE TIERRAS a partir del cierre del expediente o tramite que le dio inicio, la curaduria
aplicara una seleccién de cuantitativa del 10% sobre la produccion anual
de esta subserie.
La documentacion seleccionada, se debe transferir al Archivo Histérico
para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo I, Articulo
2.8.2.1.5. De los Archivos Generales Territoriales y el Capitulo IX,
Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. La Ley 594 de 2000,
articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio. La totalidad
de la subserie seleccionada se digitalizara a partir de la transferencia al
archivo histérico, la misma se realiza con fines de consulta.
Estos procesos de seleccion seran responsabilidad del auxiliar de
archivo de la curaduria.
100-05 CONCEPTOS
URBANISTICOS Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién en el AC contados
100-05.01 CONCEPTOS DE NORMA PAPEL 1 4 X X a partir del cierre del expediente o tramite que le dio inicio, la curaduria
URBANISTICA aplicara una seleccion de cuantitativa del 10% sobre la produccién anual
de esta subserie.
La documentacion seleccionada, se debe transferir al Archivo Histérico
CcT Conservacién Total E Eliminacién AG Archivo Gestion 7
M Microfilmacién u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

Firma Responsable de Archivo: \LJL \W&

Ciudad y fecha: Medellin,01 de diciembre de 2021

Aprobado Comité Institucional de Gestidén y Desempefio Acta Nimero: 00

Firma curador:

o
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CURALDUSLA URBAMA PEIMERA MEDELLIN
Marco Antonio Jaramillo Ospina

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
SERIES SUBSERIES Y o
FORMATO

cODIGO
100 TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION

FINAL

AG | AC

cT |[E|M ]S

PROCEDIMIENTOS

para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo I, Articulo
2.8.2.1.5. De los Archivos Generales Territoriales y el Capitulo IX,
Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. La Ley 594 de 2000,
articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio. La totalidad
de la subserie seleccionada se digitalizara a partir de la transferencia al
archivo historico, la misma se realiza con fines de consulta.

Estos procesos de seleccion seran responsabilidad del auxiliar de
archivo de la curaduria.

100-05.02 CONCEPTOS DE USO DE

SUELOS

PAPEL

Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién en el AC contados
a partir del cierre del expediente o tramite que le dio inicio, la curaduria
aplicara una seleccién de cuantitativa del 10% sobre la produccion anual
de esta subserie.

La documentacion seleccionada, se debe transferir al Archivo Histérico
para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo I, Articulo
2.8.2.1.5. De los Archivos Generales Territoriales y el Capitulo IX,
Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. La Ley 594 de 2000,
articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio. La totalidad

CcT Conservacién Total E Eliminacion
M Microfilmacién u otros soportes

S Seleccion

Firma Responsable de Archivo: \LJL \W&

Ciudad y fecha: Medellin,01 de diciembre de 2021

AG
AC

Archivo Gestién 8
Archivo central

Aprobado Comité Institucional de Gestidén y Desempefio Acta Nimero: 00

Firma curador:

o
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CURALDUSLA URBAMA PEIMERA MEDELLIN
Marco Antonio Jaramillo Ospina

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CcODIGO SERIES SUBSERIES Y (o) RETENSIION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | ACc__[cT JE[M ]S
de la subserie seleccionada se digitalizara a partir de la transferencia al
archivo histérico, la misma se realiza con fines de consulta.
Estos procesos de seleccion seran responsabilidad del auxiliar de
archivo de la curaduria.
100-06 COMPROBANTES
CONTABLES
100-06.01 COMPROBANTES CONTABLES | PAPEL 2 8 X Cumplido los tiempos de retencion en el archivo central, eliminar
DE INGRESO esta subserie documental, porque no posee valores secundarios
para la entidad.
Estos procesos de eliminacion seran responsabilidad del coordinador
Administrativo de la curaduria.
Articulo 632, Estatuto Tributario
Articulo 28, Ley 962 de 2005
100-06.02 COMPROBANTES CONTABLES | PAPEL 2 8 X Cumplido los tiempos de retencién en el archivo central, eliminar
DE INGRESO esta subserie documental, porque no posee valores secundarios
para la entidad.
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 9
M Microfilmacion u otros soportes AC Archivo central
S Seleccién

Firma Responsable de Archivo: \LJL \W&

Ciudad y fecha: Medellin,01 de diciembre de 2021

Aprobado Comité Institucional de Gestidén y Desempefio Acta Nimero: 00

Firma curador:

o
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CURALDUSLA URBAMA PEIMERA MEDELLIN
Marco Antonio Jaramillo Ospina

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S
Estos procesos de eliminacién seran responsabilidad del coordinador
Administrativo de la curaduria.
Articulo 632, Estatuto Tributario
Articulo 28, Ley 962 de 2005
100-07. CONTRATOS
100-07.01 CONTRATOS DE PRESTACION PAPEL 1 9 Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién en el AC contados
DE SERVICIOS a partir del cierre del expediente o tramite que le dio inicio, la curaduria
.. aplicara una seleccién de cuantitativa del 10% sobre la produccion anual
Propuesta econdmica de esta subserie.
Camara de comercio La documentacion seleccionada, se debe transferir al Archivo Histérico
certificaciones para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto
contrato 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo |, Articulo
Y 2.8.2.1.5. De los Archivos Generales Territoriales y el Capitulo IX,
acta de liquidacion Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. La Ley 594 de 2000,
articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio. La totalidad
de la subserie seleccionada se digitalizara a partir de la transferencia al
archivo histérico, la misma se realiza con fines de conservacion.
Estos procesos de seleccion seran responsabilidad del auxiliar de
archivo de la curaduria.
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 10
M Microfilmacién u otros soportes AC Archivo central
S Seleccién

Firma Responsable de Archivo: \LJL \W&

Ciudad y fecha: Medellin,01 de diciembre de 2021

Aprobado Comité Institucional de Gestidén y Desempefio Acta Nimero: 00

Firma curador:

o
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CURALDUSLA URBAMA PEIMERA MEDELLIN
Marco Antonio Jaramillo Ospina

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S
100-08 DECLARACIONES
TRIBUTARIAS PAPEL 2 8 X Cumplido los tiempos de retencion en el archivo central, eliminar
100-08.01 Declaraciones de Renta vy esta subserie documental, porque no posee valores secundarios
Complementarios para la entidad
Articulo 632, Estatuto Tributario
Articulo 28, Ley 962 de 2005
100-09 DERECHOSDE PETICION PAPEL 1 9 X X Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién en el AC contados
-Derecho de Peticion. a partir del cierre del expediente o trAdmite que le dio inicio, la curaduria
. aplicara una seleccion del 10% a de los derechos de peticion de interés
Re_spf‘leSta Derecho de general, es decir que a partir de una solicitud individual se resuelvan
Peticion. necesidades de la ciudadania y que refiera sobre actividades misionales
de la entidad.
La documentacion seleccionada, se debe transferir al Archivo Histérico
para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo I, Articulo
2.8.2.1.5. De los Archivos Generales Territoriales y el Capitulo IX,
Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. La Ley 594 de 2000,
articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores
histéricos no podradn ser destruidos, aun cuando hayan sido
CcT Conservacién Total E Eliminacién AG Archivo Gestion 11
M Microfilmacién u otros soportes AC Archivo central
S Seleccion

Firma Responsable de Archivo: \LJL \W&

Ciudad y fecha: Medellin,01 de diciembre de 2021

Aprobado Comité Institucional de Gestidén y Desempefio Acta Nimero: 00

Firma curador:

o
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CURALDUSLA URBAMA PEIMERA MEDELLIN
Marco Antonio Jaramillo Ospina

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENSZION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S
reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio. La totalidad
de la subserie seleccionada se digitalizara a partir de la transferencia al
archivo historico, la misma se realiza con fines de consulta.
Estos procesos de seleccion seran responsabilidad del auxiliar de
archivo de la curaduria.
100-10 HISTORIAS LABORLAES PAPEL
Acto administrativo de Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién en el AC
nombramiento o contrato de contados a partir del cierre del expediente o tramite que le dio
trabajo Oficio de notificacion inicio, la curaduria aplicara una seleccion cuantitativa |,
del nombramiento o contrato seleccionara un porcentaje de las Historias laborales de
de trabajo. funcionarios en cada uno de los niveles jerarquicos (asesor,
- Oficio de aceptacion del profesional especializado, profesional universitario, técnico,
nombramiento en el cargo o asistencial y auxiliar) de las areas misionales, teniendo en
contrato de trabajo. cuenta aquellos que hayan cumplido mas de 20 afos de
- Documentos de vinculacion con la entidad. Adicionalmente, seleccionar un
identificacion. porcentaje de las Historias Laborales de aquellos funcionarios
CcT Conservacién Total E Eliminacién AG Archivo Gestion 12
M Microfilmacién u otros soportes AC Archivo central
S Seleccién

Firma Responsable de Archivo: \LJL \W&

Ciudad y fecha: Medellin,01 de diciembre de 2021

Aprobado Comité Institucional de Gestidén y Desempefio Acta Nimero: 00

Firma curador:

o
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CURLDURLA LIREANA PRIMERS MEDELLM
Marco Antonio Jaramillo Ospina

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENS:ION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S

- Hoja de Vida (Formato que hicieron parte de la comision de personal, el comité paritario
Unico Funcién Publica). de salud y que conformaron la junta directiva del sindicato de la
- Soportes documentales entidad
de estudios y experiencia que
acrediten los requisitos del La documentacion seleccionada, se debe transferir al Archivo
cargo. Historico para su conservacion total, de acuerdo con lo
- Acta de posesion. establecido en el Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
- Pasado Judicial - Cultura, en su Capitulo I, Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
Certificado de Antecedentes Generales Territoriales y el Capitulo IX, Articulo 2.8.2.9.1
Penales. Transferencias secundarias. La Ley 594 de 2000, articulo 19,
- Certificado de paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores
Antecedentes Fiscales. histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido
- Certificado de reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio. La
Antecedentes Disciplinarios. totalidad de la subserie seleccionada se digitalizara a partir de la
- Declaracién de Bienes y transferencia al archivo histérico, la misma se realiza con fines
Rentas. de conservacién
- Certificado de aptitud
laboral (examen médico de Normas aplicables
ingreso). COLOMBIA, ~DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
- Afiliaciones a: Régimen FUNCION PUBLICA. Circular No. 004 (6, junio, 2003).
de salud (EPS), pension, Organizacion de las Historias Laborales. Bogota: 2003.
cesantias, caja de

CcT Conservacién Total E Eliminacién AG Archivo Gestion 13
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
SERIES SUBSERIES Y o
FORMATO

cODIGO
100 TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG | AC

cT |[E|M ]S

PROCEDIMIENTOS

compensacion, etc.

- Actos administrativos
que sefialen las situaciones
administrativas del
funcionario: vacaciones,
licencias, comisiones,
ascensos, traslados, encargos,
permisos, ausencias
temporales, inscripcidon en
carrera administrativa,
suspensiones de  contrato,
pago de prestaciones, entre
otros. Evaluacion del
Desempefio.

- Acto administrativo de
retiro o desvinculacion del
servidor de la entidad, donde
consten las razones de este:
Supresion del cargo,
insubsistencia, destitucion,
aceptacion de renuncia al
cargo, liquidacion del contrato,

Decreto 1083 (26, mayo, 2015) Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica.
Bogota: 2015.

COLOMBIA, MINISTERIO DE TRABAJO. Decreto 1072 (26, mayo,
2015). Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Trabajo. Bogota: 2015.

Estos procesos de seleccidn seran responsabilidad del auxiliar de
archivo de la curaduria

CcT Conservacién Total E Eliminacion
M Microfilmacién u otros soportes

S Seleccion

Firma Responsable de Archivo: M \W&
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S
incorporacion a otra entidad,
etc.
100-11 INFORMES
100-11.01 INFORMES A ENTES DE PAPEL 1 9 X X Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencion en el archivo
CONTROL central, se deben transferir al Archivo Historico para su conservacion
L. . L, total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
- Solicitud de informacion. Ministerio de Cultura, en su Capitulo I, Articulo 2.8.2.1.5. De los
- Informe. Archivos Generales Territoriales en el articulo y el Capitulo IX, Articulo
2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. La totalidad de la subserie se
digitalizara a partir de la transferencia al archivo histérico, la misma se
realiza con fines de consulta.
100-11.02 INFORMES A ENTES DE PAPEL 1 9 X X Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retenciéon en el archivo
GOBIERNO central, se deben transferir al Archivo Histérico para su conservacion
total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, en su Capitulo I, Articulo 2.8.2.1.5. De los
Archivos Generales Territoriales en el articulo y el Capitulo IX, Articulo
2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. La totalidad de la subserie se
digitalizara a partir de la transferencia al archivo histérico, la misma se
realiza con fines de consulta.
100-12 LEGALILZACIONES DE 2 8 X Los originales de esta serie documental, reposan en la oficina de
ACTUACIONES planeacién de municipio. Por lo tanto esta copia puede ser eliminada de
los archivos de la CURADURIA una vez cumpla los tiempos
URBANISTICAS precaucionales.
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion 15
M Microfilmacién u otros soportes AC Archivo central
S Seleccién
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NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S
100-12.01 REGULARIZACIONES PAPEL
URBANISTICAS DE
ASENTAMIENTOS HUMANOS

100-13 LICENCIAS URBANISTICAS | PAPEL 2 8 X Los originales de esta serie documental, reposan en la oficina de

100-13.01 LICENCIAS DE URBANISMO planeacién de municipio. Por lo tanto esta copia puede ser eliminada de
los archivos de la CURADURIA una vez cumpla los tiempos
precaucionales.

100-13.02 LICENCIAS DE PARCELACIC)N PAPEL 2 8 X Los originales de esta serie documental, reposan en la oficina de
planeacién de municipio. Por lo tanto esta copia puede ser eliminada de
los archivos de la CURADURIA una vez cumpla los tiempos
precaucionales.

100-13.03 LICENCIAS DE SUBDIVISION PAPEL 2 8 X Los originales de esta serie documental, reposan en la oficina de
planeacién de municipio. Por lo tanto esta copia puede ser eliminada de
los archivos de la CURADURIA una vez cumpla los tiempos
precaucionales.

100-13.04 LICENCIAS DE PAPEL 2 8 X Los originales de esta serie documental, reposan en la oficina de

CONSTRUCCION planeacién de municipio. Por lo tanto esta copia puede ser eliminada de
los archivos de la CURADURIA una vez cumpla los tiempos
precaucionales.

100-13.05 LICENCIAS DE INTERVENCION PAPEL 2 8 X Los originales de esta serie documental, reposan en la oficina de

Y OCUPACION DEL ESPACIO planeacién de municipio. Por lo tanto esta copia puede ser eliminada de
PUBLICO los archivos de la CURADURIA una vez cumpla los tiempos
precaucionales.
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NOVIEMBRE 2021

FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S
100-14 MANUALES
100.14.01 MANUALES DE PROCESOS PAPEL 1 20 X Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién contados a
Y PROCEDIMIENTOS partir de la expedicion de la licencia o el plazo referido en la
norma para la prorroga o modificacion, se deben transferir al
Archivo Histdrico para su conservacion total, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura, en su Capitulo I, Articulo 2.8.2.1.5. De los Archivos
Generales Territoriales en el articulo y el Capitulo IX, Articulo
2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. La totalidad de la subserie
se digitalizara a partir de la transferencia al archivo historico, la
misma se realiza con fines de conservacion.
100-15 PROCESOS JURIDICOS 1 9 X X Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién en el AC contados
PROCESOS CONTENCIOSOS PAPEL a partir del cierre del expediente o tramite que le dio inicio, la curaduria
100-15.01 ADMINISTRATIVOS aplicara una seleccién de cuantitativa del 10% sobre la produccion anual
. de esta subserie.
Queja, 'nf,orme, . La documentacion seleccionada, se debe transferir al Archivo Histérico
- Auto inhibitorio. para su conservacion total, de acuerdo con lo establecido en el Decreto
- Autodeapertura. 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, en su Capitulo |, Articulo
- Citacion de notificacion. 2.8.2.15. De los Archivos Generales Territoriales y el Capitulo 1X,
- Edicto. Articulo 2.8.2.9.1 Transferencias secundarias. La Ley 594 de 2000,
- Practica de pruebas articulo 19, paragrafo 2. "Los documentos originales que posean valores
ordenadas. histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido
- Recursos de apelacién. reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio. La totalidad
Auto de investigacion. de la subserie seleccionada se digitalizara a partir de la transferencia al
CcT Conservacién Total E Eliminacién AG Archivo Gestion 17
M Microfilmacién u otros soportes AC Archivo central
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FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN

DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S

Auto de prorroga. archivo historico, la misma se realiza con fines de consulta.
Auto de pliego de cargos.
Auto de archivo. Estos procesos de seleccion serédn responsabilidad del auxiliar de
gszgnjgrp‘rjfeggg'o- archivo de la curaduria.
Recurso.
Alegatos de conclusion.
Fallo de primera instancia.

- Recurso proceso contencioso

administrativo.
Fallo de segunda instancia.
Antecedentes disciplinarios.
Resolucion.

100-16 SISTEMA DE SEGURIDAD Y | Papel - 2 8 x | Cumplido los tiempos de retencion en el archivo central, seleccionar los

SALUD EN EL TRABAJO digital documentos correspondientes a: Comité paritario o vigia de

e Plan de trabajo anual en seguridad y salud en el trabajo , ¢ Informe de evaluacion seguridad
sst y salud en el trabajo, Actas de sus reuniones o la delegacion del

e Prevencion y promocion vigia de seguridad y salud en el trabajo y los soportes de sus
de riesgos laborales actuaciones , Plan para prevencion y atencién de emergencias

o Comité paritario o vigia de en la organizacion y enviarlos al archivo histérico como memoria
seguridad y salud en el institucional. Los demas documentos eliminarlos.
trabajo o, . . -

e Informe de evaluacion El proceso de eliminacion sera realizado con los procedimientos
seguridad y salud en el determinados por el AGN y sera realizado por el responsable de
trabajo archivo de la curaduria una vez sea aprobado por comité de
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FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN
DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

cODIGO SERIES SUBSERIES Y
100 TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE
o
FORMATO

RETENCION EN
ANOS

DISPOSICION
FINAL

AG | AC

cT |[E|M ]S

PROCEDIMIENTOS

Capacitacién en seguridad
y salud en el trabajo
Programa de induccion
ssst

Informe condiciones de
salud de empleados
Procedimiento e
instructivos del sst
Registros de entrega de
equipos y elementos de
proteccion personal
Registro de entrega de los
protocolos de seguridad
Soportes de la
convocatoria, eleccién y
conformacion del comité
paritario de seguridad
Actas de sus reuniones o
la delegacion del vigia de
seguridad y salud en el
trabajo y los soportes de
sus actuaciones;

gestion administrativa de la entidad

CcT Conservacién Total E
M Microfilmacién u otros soportes

S Seleccion

Eliminacion

Firma Responsable de Archivo: \LJL \W&
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FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN
DEPENDENCIA (Seccién): DESPACHO DEL CURADOR

SOPORTE
CODIGO SERIES SUBSERIES Y (0] RETENSIION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
100 TIPOS DOCUMENTALES | FORMATO ANOS FINAL
AG | AC cT |[E|M ]S
e Reportes y las
investigaciones de los
incidentes, accidentes de
trabajo y enfermedades
laborale
e Identificacion de las
amenazas junto con la
evaluacion de la
vulnerabilidad 'y  sus
correspondientes  planes
de prevencion,
preparacion y respuesta
ante emergencias
e Los programas de
vigilancia epidemioldgica
de la salud de los
trabajadores
e Formatos de registros de
las inspecciones a las
instalaciones, maquinas o
equipos ejecutadas
e Matriz legal actualizada
CT Conservacion Total E Eliminacion AG Archivo Gestion
M Microfilmacién u otros soportes AC Archivo central
S Seleccién
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FONDO DOCUMENTAL: CURADURIA URBANA PRIMERA DE MEDELLIN
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cODIGO SERIES SUBSERIES Y
100 TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE
o
FORMATO

RETENCION EN DISPOSICION PROCEDIMIENTOS
ANOS FINAL

AG |  AC cT |E[M s

Procedimiento de
disponibilidad de acceso a
los documentos
Procedimiento de acceso,
control y conservacion de
los documentos del sst
Procedimiento para
efectuar el diagndstico de
las condiciones de salud
de los trabajadores

Plan para prevencion y
atencién de emergencias
en la organizacién

Plan de capacitacién en
seguridad y salud en el
trabajo

Acciones preventivas,
correctivas y de mejora
Programas de Vvigilancia
epidemioldgica

CcT Conservacién Total E
M Microfilmacién u otros soportes

S Seleccion

Eliminacion
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